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TRUONG TRUNG HOQC CO SO Poc lap - T do - Hanh phuc

TAN XUAN Hoéc Mén, ngay 11 thang 01 ndm 2021

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong Website ciia trwong THCS Tan Xuan.

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ctia Website truong THCS Tan Xuan
trén Internet (sau ddy goi tat 1a Website truong) bao gom: quan y van hanh; cung cap
va cap nhat thong tin, co s¢ dir li¢u; cong tac bién tap thong tin, co s dit li¢u. Quy
dinh dugc ban hanh sau khi thong qua ¥ kién cta Lién tich nha trudong va duoc ap
dung dén khi c6 quy ché méi thay thé.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi tat ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trrong THCS Tan Xuan. Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua
hop 1y sé& thay ddi, diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phu hop theo yéu cau cong
viéc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Thong tin di¢n tu: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va c6
thé trao doi trén moi truong mang cling nhu cac thiét bi dién tir va ¢6 thé luu trir duoc
trén cac thiét bi dién tir.

2. Trang thong tin dién t&r (Website truong) 1a trang thong tin hodc tap hop
trang thong tin trén moi truong mang phuc vu cho viéc cung cap, trao d6i thong tin.
Website trudng c6 thé ¢ nhiéu trang, thong tin trén cac trang Web duoc truyén tai
bang cac hinh thic: van ban, am thanh, hinh anh, video,... da dugc to chirc, sap x€p
theo mdt trat ty nhat dinh va dugc dung dé trao doi thong tin trén moi trudng mang
cling nhu cac thiét bi dién tir. Website co thé duoc to chure luu trit trong cac co s¢ dir
liéu va trén hé thong may chu ctia nha cung cap dich vu.

3. Co s¢ dir licu cua truong THCS Tan Xuan la tdp hop thong tin dugc xay
dung, duy tri dap ung yéu cau truy nhap, st dung thong tin cho cac hoat dong gido
duc cta nha trudng va phuc vu loi ich xa hoi.

Diéu 3. Tén mién va dia chi truy cip Website

Tén mién va dia chi truy cidp Website Truong THCS Tan Xuan:

https://thcstanxuan.hcm.edu.vn.



Piéu 4. Muc tiéu ciia Website

1. Website 13 trang thong tin dién tir chinh théng cua Truong THCS Tan Xuan,
c¢6 chirc ning cung cap, trao ddi thong tin chinh thic, cong khai mot dau mdi trén
mang Internet cua truong.

2. Muyc tiéu ctia Website nham cung cp, trao doi thong tin vé cac hoat dong

cua nha truong, phuc vu qua trinh day va hoc ctia nha truong ngay mot tdt hon.
Chuong |1
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Picu 5. Trang thong tin dién tir.

1. Muc tiéu trién khai: Trang Website ding tai dam bao day du thong tin theo
quy dinh, hoat dong hi€u qua va duogc tich hop vao hé théng céng thong tin dién tr
cia Nganh Gido duc va dao tao thanh phd. Truong thuc hién viéc xdy dung va trién
khai Website dam bao vé mat ky thuat va noi1 dung dugc quy dinh tai van ban
4210/GDDT-TTTT ngay 16 thang 12 ndm 2020 cta S¢ Gido duc va Pao tao.

2. Nguyén tic cung cap thong tin trén Website

1. Théng tin cung cdp trén website ctia nha trudng phai ding v6i quan diém,
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudec.

2. Thong tin cung cip trén cong thong tin phai tuan thi theo cic quy dinh cua
phap luat vé an toan, an ninh mang, bi mat nha nudc, s¢ hiru tri tu¢ va quan 1y thong
tin trén internet.

3. Viéc ding tai, trich dan, sir dung lai thong tin trén trang Website phai ghi 1o
thong tin vé tac gia, ngudn théng tin va tuin theo cic quy dinh hién hanh cua nha
nuéce vé viée khai thac thong tin.

4. Tir ngit str dung 1 céc tir ngit phd théng va st dung ngdn ngir Tiéng Viét co
dau ro rang, phong chitr Time New Roman, ¢& chir 12, bang ma ky tu Unicode theo
Tiéu chuan Viét nam TCVN 6909: 2001, mau den.

Pi¢u 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhit trén Website truong.

Cac thong tin cha yéu ciia Website truong duoc quy dinh tai Diéu 28, Luat
Cong nghé thong tin gdm nhirng ndi dung chi yéu sau day:

1. Thong tin gigi thiéu chung: So d6 co cdu to chirc, chic ning nhiém vy,
quyén han cac bo phan, tom lugc qua trinh hinh thanh va phat trién cta nha truong.

2. Thong tin 1i€n hé: Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi hdp thu dién ti
chinh thtrc va nhi€ém vu ddm nhi¢m cua lanh dao nha truong.
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3. Tin tc, su kién hoat dong, cac van dé lién quan dén hoat dong cta co quan
quan ly gido duc va co s¢ gido duc: Van ban quy pham phép luat cia Bo GD-DT,
UBND Thanh phé, S6 GD-DT Thanh phé H6 Chi Minh, UBND huyén, Phong GD-
DT huyén Hoc Mon.

4. Thong tin vé thu tuc hanh chinh va dich vu céng tryc tuyén: cung cip thong
tin vé céc thu tuc hanh chinh, dich vu truc tuyén, cac thi tuc, biéu mau st dung nham
cung cp cac thu tuc hanh chinh trén lanh vyc gido duc.

5. Thong tin tuyén sinh gdm ké hoach tuyén sinh, thong bao tuyén sinh.

6. Thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan thuc hién phép luat, chinh
sach, ché do, chinh sach, chién lugc quy hoach cua nganh.

7. Cac trang tai nguyén gom kho hoc liéu sd, bai giang, sach dién tor, phan
mém chia sé dung chung cho cén b quan 1y gido duc, gido vién, hoc sinh trén dia
ban.

8. Thong tin tra ctru diém, két qua céac ky thi.

Picu 7. Qui trinh cip nhit thong tin.

Thuc hién trang Website trén dia chi mail cua trudng trong hé thong thong tin
dién tr chung cua nganh https://thcstanxuan.hcm.edu.vn. Thuc hién cong cu tim kiém
toan vin, tich hop hé thong RSS do Cong thong tin dién tir Nganh Gido duc va Pao
tao cung cép.

- Quy trinh tai thong tin don vi Ién Website

Bude 1: Tiép nhan yéu cau dua thong tin cua trudng, yéu ciu gdi file theo
thng tin qua email ca nhan bién tip vién va goi email ddng thoi (Cc) dén Hiéu
truong - Trudng ban Bién tap.

Budc 2: CB quan 1y trang web kiém tra thong tin tiép nhan c6 hop 1¢ hay
khong theo dung qui dinh.

Budc 3: CB quan 1y trang web phan loai thong tin va chinh lai thong tin hinh
thirc bai viét cho pht hop dua thong tin di chinh sira 1én website.

Budc 4: CB quan 1y trang web kiém tra thong tin di ding 1én trang website
thanh cong hay khdng thanh cong va ghi nhan thong tin vao nhat ky cong viéc hang
ngay va két thac quy trinh.

Pi¢u 8. Trach nhiém viét tin, bai cho website.

1. Cac van ban hudng dan, chi dao, ké hoach trién khai hoat dong giao duc,
thong tin, thong bao cua nha trudng do Ban giam hiéu yéu cau diang tai.


https://thcstanxuan.hcm.edu.vn/
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2. M&i thay, cb gido, to chirc doan thé nha trudng déu co quyén viét tin bai giri
vé Ban bién tap kiém duyét va chi dugc ding sau khi Truong ban Bién tap phé duyét
dong y nodi dung theo dung quy dinh. CAc tin bai gui vé Ban bién tip theo dia chi mail
ca nhan bién tap vién: hothuysuongl964@gmail.com, hoac dia chi email cua trudong
https:// c2tanxuan.tphcm@moet.edu.vn/.

3. Trich dan thong tin: Tin bai duoc swu tim tir cic ngudn thong tin trén bao
chi, mang internet thi ngudi swu tam phai ghi rd ngudn gdc cua thong tin da suu tam
trude khi chuyén dén Ban bién tdp. Moi ca nhan, t6 chirc duge phép thu thap, trich
dan thong tin tir website cta truong THCS Tan Xuan phai ghi rd ngudn tin tir
“https://thcstanxuan.hcm.edu.vn” tuyét doi cam chinh stra d6i v6i nhitng ndi dung da
trich dan theo dung quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Picu 9. Thanh lap Ban bién tip Website truong.

1. Ban bién tip website truong do Hiéu trudng nha trudng quyét dinh thanh
lap, bao gom 01 Truong ban, 02 Pho trudng ban cung 02 uy vién gitp viée cho
truong ban trong vi€c bién tap, dua tin, bai 1én website cia nha truong.

Viéc to chirc va phan cong nhi€ém vu cu thé cua cac thanh vién Ban bién tap do
Trudng ban Ban bién tap quyét dinh.

2. Truong ban c6 trach nhi¢m chi dao diéu hanh hoat dong cua ban; truc tiép
duyét tin bai thudc cac chu dé thude linh vuc chuyén moén phu trach va mot sb linh
vuc khac.

3. Phé trudng ban Ban bién tap gitp Trudng Ban bién tap thuc hién viéc diéu
hanh cac hoat dong ctia Ban bién tap theo su phan cong.

4. Bién tap vién duoc giao quyén bién tap, chinh stra, xac thuc ndi dung thong
tin ctia mdt sd chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng ban Ban bién tip
phan cong; thuc hién ding tai cac tin bailén website; thyc thi cac thi tuc dé giai quyét
ché do nhuan but cho ngudi viét tin bai, kinh phi khac (néu c¢6) cho hoat dong cua
Ban bién tap.

Pi¢u 10. Ché @) tai chinh d6i véi viéc thue hién trang website.

1. Danh myc chi, mac chi: Chi mua sdm, sira chira cac trang thiét bi k¥ thuat
cho hoat dong ctia Website néu co6 va muc chi do thil truong don vi can ddi quyét
dinh.

2. Chi tra nhuan but cho tac gia tin bai giri dén Ban bién tap, duoc kiém duyét
va dang 1én Website nha truong theo ché d6 hién hanh.

Chuong 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
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Pi¢u 11. Khen thwéng va xir 1y vi pham.

1. Céc tap thé, ca nhan thyc hién tot quy ché nay, co nhiéu dong gop cho hoat
dong cua trang Website truong, tiy theo thanh tich cu thé duoc khen thudng theo quy
dinh cua nha nudc.

2. Tap thé, ca nhin nao lam trai véi cac quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy
dinh cta phap lut c6 lién quan thi tiy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xu 1y
theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 12. Ban Bién tip Website trudng chu tri, phdi hop vdi cac bd phan, to
chtrc doan thé cta nha truong kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac cac t6 chuyén moén, cac by phan
va céac to chirc doan thé cua nha truong phdn anh vé Ban bién tap Website dé tong
hop, bdo cdo va trinh Hi¢u truéng xem xét stra doi, bo sung./.

HIEU TRUONG

Nguyén Trung Son





